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Introduccion

Mediante este Manual Institucional de Normas y Procedimientos de
Organizaciones Estudiantiles establecemos las normas y procedimientos que
regiran a las organizaciones estudiantiles, que se constituirdn como organizacién
estudiantil en el Colegio Universitario de San Juan.

Este Manual Institucional toma como base legal al Reglamento de Estudiantes,
el cual establece que toda organizacion estudiantil tendra derecho a solicitar su
registro como, “Fraternidad, Sororidad y Asociaciones; establecidas por las
Instituciones de Educacion Superior de Puerto Rico en el Colegio Universitario
de San Juan”. Es nuestro interés que toda organizacion estudiantil, cumpla con
los requisitos y procedimientos establecidos mediante este Manual Institucional
para que pueda solicitar su reconocimiento o acreditacion oficial al Comité de
Acreditacion del Colegio Universitario de San Juan.

Este, se adopta en virtud del Articulo 2.04 de la Ordenanza NGm. 26, Serie
2001-2002, segun enmendada conocido como el Cédigo de Educacion, Cultura
y Recreacion del Municipio de San Juan; el Reglamento de Estudiantes el
Reglamento General del Colegio Universitario de San Juan y el Reglamento
sobre el Registro de Fraternidades, Sororidades y Asociaciones establecido por
las Instituciones de Educacion Superior de Puerto Rico. (Certificacion CESPR

Num. 2002-039)



Decanato Asuntos Estudiantiles

El

Decanato de Asuntos Estudiantiles tiene la responsabilidad de

planificar, supervisar y evaluar la ejecucion y el funcionamiento de las
organizaciones estudiantiles registradas y acreditadas en el Colegio.
Entre las responsabilidades con las organizaciones estudiantiles podemos
mencionar las siguientes:

1.

9.

10.

Coordinar y supervisar las actividades que llevan a cabo las
organizaciones estudiantiles (De noche y de dia).

Supervisar el funcionamiento de las organizaciones estudiantiles.

Velar por que se cumpla con el Manual Institucional de Normas y
Procedimientos de las Organizaciones Estudiantiles.
Proporcionard la orientacion necesaria sobre el Reglamento
General y Reglamento de Estudiantes del Colegio Universitario de
San Juan.

Orientar sobre los derechos, deberes y obligaciones de los
estudiantes.

Orientar a cualquier grupo de estudiantes sobre la constitucion de
una organizacién estudiantil.

Formar parte del organismo acreditador de las organizaciones
estudiantiles.

Estar disponible para ofrecerle ayuda a las organizaciones
estudiantiles en cuanto al uso de servicios y instalaciones del
Colegio.

Ayudar en el proceso de Asambleas y Elecciones del Consejo de
Estudiantes.

Publicar una revista de Organizaciones Estudiantiles.

Realizar otras tareas a fines con sus responsabilidades.

Reconocimiento de Organizaciones Estudiantiles

Es imperativo ofrecer a la comunidad universitaria el maximo esfuerzo en
el desarrollo de liderato y responsabilidad a los fines de lograr el espiritu
de cooperacion y de desarrollo profesional de los (as) estudiantes de
nuestro Colegio.



Como resultado de este esfuerzo se establecen las siguientes objetivos
para el reconocimiento de las organizaciones estudiantiles.

1.

Fomentar la participacion activa del mayor nUmero de
estudiantes en las actividades de nuestro Colegio.

Estimular la labor en conjunto de las organizaciones
estudiantiles a los fines de desarrollar el espiritu de
cooperacién y participacion de los estudiantes.

Lograr el més efectivo uso de las facilidades y los medios
disponibles para el éxito de las actividades de los estudiantes.

Proveer un medio adecuado para el desarrollo pleno de la
personalidad del estudiante.

Tener como objetivo béasico trabajar en beneficio del Colegio y
de la comunidad puertorriquefia.

Comprometerse a  observar fielmente las reglamentaciones
contenidas en el Reglamento de Estudiantes que regula la
existencia de agrupaciones estudiantiles en el Colegio.

En el caso de que la Autoridades del Colegio si asi lo estimaran
conveniente, la organizacién debera permitir la presencia de un
observador oficial del Decanato de Asuntos Estudiantiles en
el proceso de seleccion de nuevos miembros, a fin de asegurar
gue en el proceso de seleccidon no se utilicen normas contrarias
al Reglamento de Estudiantes.

La organizacion solicitante debera comprometerse a llevar a
cabo un minimo de dos actividades por semestre dentro del
Colegio, que resulten en beneficio de la Institucién, el
estudiantado y la comunidad. Estas actividades incluyen su
cooperacion con instituciones  civicas y de servicios en
actividades comunales, campafas institucionales,
organizacion de programas artisticos, conferencias, forosy
colaborar con actividades institucionales.

Cuando una organizaciéon solicita renovacién de su acreditacion,

debe presentar evidencia de las actividades celebradas.

9.

El Tesorero de la organizacion debera incluir una relacion
de los compromisos contraidos y no liquidados al momento
de radicar la solicitud de reconocimiento. Esto permite al
funcionario a cargo de tener una idea de las organizaciones que



V.

10.

11.

mas urgentemente requieran la cooperacion de la Institucién
para satisfacer sus compromisos econdémicos. Esta cladsula no
hace al Colegio responsable por compromisos contraidos por
alguna agrupacion reconocida.

Todo estudiante que ocupe un puesto en la directiva de la
organizacion debera ser estudiante regular del Colegio.

La organizacién estudiantil debe de seleccionar un Consejero
gue debe ser miembro de la Facultad o de la Administracion del
Colegio.

Procedimiento y Requisitos para Solicitar Acreditacién

Los estudiantes interesados en constituirse en una organizacion
estudiantii deberad solicitar la autorizacion oficial del Comité de
Acreditacién. Para este fin cumplird con las siguientes disposiciones:

1.

Estar constituida por estudiantes del Colegio Universitario de San
Juan.

Enviar al organismo o funcionario acreditador, una solicitud escrita
acompafada de los siguientes documentos:

a. Copia del reglamento o constitucion de la organizacion.
Dicha constitucion o reglamento deberd contener una
declaracion de propdsitos, los requisitos para ser miembro,
la lista de los miembros organizadores, las reglas y
procedimientos internos de la organizacion.

b. Lista de miembros potenciales con sus respectivas
direcciones y teléfonos.

C. Certificacion de la Oficina del Registrador a los efectos de
gue el Presidente, Vicepresidente y los demas miembros de
la organizacién estudiantil deberan tener dos (2) 6 mas
puntos de indice académico acumulado.

Comité de Acreditacion

1.

El organismo acreditador estard compuesto de un profesor dos
estudiantes elegidos por el Consejo General de Estudiantes y el
Decano de Asuntos Estudiantiles quien lo presidira.



El Decano de Asuntos Estudiantiles referira al Comité de
Acreditacion, al Rector y al Decano de Asuntos Académicos las
propuestas radicadas para su evaluacion.

La notificaciébn de acreditacién, deberd contener el derecho y
deberes de las organizaciones reconocidas y se acompafara
ademas; copia del Manual Institucional de Normas y Procedimiento
de Organizaciones Estudiantiles, el Reglamento de Estudiante y el
Reglamento General del Colegio.

Cualquier grupo de estudiantes podra constituir una organizacion
estudiantil, tales como; Fraternidades, Sororidades, Asociaciones y
solicitar el reconocimiento oficial del Comité de Acreditacion. La
organizacion podra ser de caracter académico, profesional,
cultural, recreativo, social, deportivo o de servicio. No se
permitiran organizaciones estudiantiles de caracter politico-
partidista o con propdésito de proselitismo.

No se reconocera una organizacion estudiantil, de cualquier indole,
gue promueva, estimule, o de otra forma patrocine la
discriminacion por razén de raza, color, edad, apariencia fisica,
afiliacion politica, impedimiento fisico, origen o condicién social del
estudiante.

a. Ninguna organizacion de estudiantes sera reconocida por el
Colegio si:

I Establece o0 exige requisitos raciales, sociales,
econémicos o de origen, para admitir socios 0 Si
discrimina sus socios o base de tales diferencias.

ii. Exige votacién favorable de mas de las dos terceras
partes (2/3) de su matricula para aceptar un socio.

El organismo o funcionario acreditador otorgara reconocimiento
oficial a toda organizacién de estudiantes que cumpla con la Ley
NUm. 179 del 30 de junio de 1999 y el Reglamento sobre el
Registro de Fraternidades, Sororidades, y Asociaciones
establecido por las Instituciones de Educacion Superior de Puerto
Rico. (Certificacion CESPER Num. 2002-039).

El organismo o funcionario acreditador otorgara reconocimiento
oficial a toda organizacion de estudiantes que cumpla con los
requisitos establecidos en la Ley 81 de Municipios, la Ordenanza
Num., 77, Serie 2000-01, la Resolucion Numero 133 Serie 2000-
01, Ordenanza Numero 12, Serie 2003-04 Cddigo del Sistema



VI.

Educativo, Municipio de San Juan, y La Resolucién Numero 136
Serie 2000-01 y el Reglamento General del Colegio.

Proceso de Acreditacion

El Comité de Acreditacion evaluara la solicitud y contestara por escrito al
representante del grupo y a su consejero, dentro de veinte (20) dias,
laborables sobre la aceptacion, denegacion o las recomendaciones en
torno a la solicitud. Copia de la comunicacion debe ser enviada al
Decano de Asuntos Estudiantiles.

De ser denegada la acreditacion la organizacion podra recurrir, dentro de
un término de diez (10) dias laborables, ante el Decano de Asuntos
Estudiantiles. Este resolvera dentro de diez (10) dias laborables si
confirma o revoca la decision del Comité.

En caso de sostenerse la decision del Comité la organizacion solicitante
podra dentro de un plazo de diez (10) dias laborables, elevar el asunto
ante la consideracion del Rector quien tendra diez (10) dias laborables
adicionales para revocar o confirmar la decision del Decano de Asuntos
Estudiantiles. La decision del Rector seré final e inapelable.

Renovacion de la Acreditacion

1. El Comité de Acreditacion podra revocar la autorizacion de
cualquier organizacién que actué en contravencién con las normas
establecidas en los reglamentos institucionales.

2. La decision del Comité de Acreditacion de revocar la autorizacion a
cualquier organizacion podra apelarse dentro de un término de
veinte (20) dias laborables a partir de la notificacion, ante el
Decano de Asuntos Estudiantiles. Este debera emitir una decision
al efecto, dentro de diez (10) dias laborables siguientes. En caso
de confirmarse al Comité de Acreditacion, la organizacion podra,
dentro del plazo de diez (10) dias laborables, elevar el caso a la
consideracion del Rector del Colegio, quien tendrd un término de
cinco (5) dias laborables para confirmar o revocar la determinacién
del Decano de Asuntos Estudiantiles. Las organizaciones
estudiantiles acreditadas tendran derecho al uso de las
instalaciones del Colegio, en conformidad con las normas
reglamentarias. Seran responsables de las actuaciones de sus
miembros y de los actos celebrados bajos sus auspicios;
independientemente de la responsabilidad que pueda recaer sobre
los miembros en su caracter individual.



VII.

Al finalizar el afio académico toda organizacién estudiantil
presentara un Informe de Logros a Decano de Asuntos
Estudiantiles y/o Comité acreditador. Este serd un requisito para
su renovacion de la acreditacidon como organizacion estudiantil.

Normas que Regirdn el Funcionamiento de |las
Organizaciones Acreditadas

1.

Las organizaciones se acreditaran por el periodo de un afio
académico durante el cual se solicitar4 reconocimiento.

No se negara ingreso de miembros a las organizaciones por razon
de raza, nacionalidad, sexo, posicion social o econdmica, o
afiliacion politica o religiosa del estudiante.

Las organizaciones estudiantiles no podran estar afiliadas a grupos
0 asociaciones politico-partidista o a partidos politicos.

Las organizaciones haran un compromiso de observar las normas
aqui establecidas mediante la firma de un acuerdo a tal efecto con
el Decano de Asuntos Estudiantiles.

Todo estudiante que se considere lesionado en su derecho a
ingreso en una organizacion estudiantil, podra querellarse ante el
Decano de Asuntos Estudiantiles, quién examinara el caso y
tomara las medidas que procedan.

Las organizaciones estudiantiles reconocidas tendran el derecho al
uso de las facilidades institucionales de conformidad con las
normas reglamentarias, pero seran responsables de las
actuaciones de sus miembros en los actos celebrados bajo su
patrocinio, independientemente de la responsabilidad que pueda
recaer sobre los miembros en su caracter individual.

Cada organizacion reconocida deberd someter para la aprobacién
del Decano de Asuntos Estudiantiles, un plan de actividades para
el afio académico vigente dentro de treinta (30) dias laborables
después de comenzado el afio académico.

Las organizaciones deberan conocer las disposiciones contenidas
en el Reglamento de Estudiantes respecto a las normas para el
reconocimiento de organizaciones estudiantiles.

Cuando se practiquen actos de iniciacion como medio de prueba
de obediencia hacia los militantes de alguna organizacién, los
mismos no deberan interrumpir el acceso a salones de clases y
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pasillos. No se llevardn a cabo actos de iniciacion en los salones o
clases, oficinas u otras instalaciones del Colegio. Los actos de
iniciacion no deben convertirse en actos de violencia si no en
actividades provechosas para el Colegio y la organizacion.

VIIl. Seleccion y Responsabilidad de los Consejeros

1.

2.

Seleccion

a. La Junta Directiva de cada organizacion estudiantil
reconocida y acreditada por el Colegio; seleccionara un
consejero por selecciéon o votacion unanime de la Junta.

b. El Consejero debera ser miembro de la Facultad o de la
Administracion del Colegio.

Responsabilidades

a. El Consejero sera responsable de orientar a los estudiantes
miembros de la organizacion estudiantil.

b. El Consejero sera responsable de asistir a todas las
reuniones y actividades de la organizacion estudiantil.

C. El Consejero se responsabilizara de todos los servicios y
uso de facilidades que solicite la organizacién estudiantil a la
que pertenece.

d. El Consejero sera responsable de que la organizacion
estudiantil que él representa someta un Informe Anual en o
antes del 30 de junio de cada afio académico.

IX. Actividades Extracurriculares en el Colegio

1.

Los estudiantes tendran derecho a expresarse, asociarse, reunirse
libremente a formular peticiones, a auspiciar y llevar a cabo
actividades que estén de acuerdo con la Ley y el Reglamento
General del Colegio, siempre y cuando, ello no conflija con otras
actividades debidamente autorizadas, no interrumpa las labores
institucionales o0 quebrante las normas sefialadas para
salvaguardar el orden, la seguridad y la normalidad de las tareas
institucionales.

El uso de cualquier lugar en el Colegio con el propésito de
celebracion de actos, reuniones o ceremonias, requiere la previa
autorizacion del Rector del Colegio o de las personas en quienes
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éste haya delegado. Las peticiones para la utilizacién de cualquier
lugar en el Colegio deberan, ir dirigidas al Rector por conducto del
Decano de Asuntos Estudiantiles con suficiente antelacién para
poder recibir la debida autorizacion. A los fines de que no
interrumpa la labor docente ni el orden institucional que les
conlleve censura previa a los auspiciadores de tales actos. Estos
serdn responsables de los medios que se emplearan para
anunciarlos y la adopcion de las medidas necesarias para
mantener el orden y la seguridad de ellos. No se permitira el uso
de altoparlantes dentro de los terrenos del Colegio. Las
actividades que por su naturaleza puedan alterar el orden
institucional, tales como piquetes, manifestaciones u otros quedan
prohibidas a una distancia no menor de cien (100) metros de las
instalaciones del Colegio.

Se requiere que las peticiones de servicios que sometan las
organizaciones estudiantiles, tengan la autorizacion de su
Presidente. No se atenderan solicitudes individuales sin la
autorizacion del Presidente y el visto bueno del Consejero.

Los estudiantes llevardn a cabo sus actividades extracurriculares
en forma libre y responsable. Estas actividades estaran sujetas a
las siguientes normas:

a. Los estudiantes podran celebrar actos, reuniones o
ceremonias e invitar a personas particulares, en calidad de
participantes en dichas actividades.

b. Las mismas deberan tener la aprobacion del Decano
Asuntos Estudiantiles y el visto bueno del Rector.

C. Se autoriza a establecer publicaciones y anuncios en
tablones de edictos. Los mismos deberan ser aprobados
por el Decano de Asuntos Estudiantiles.

X. Reuniones de las Organizaciones Estudiantiles

1.

El Decano de Asuntos Estudiantiles o su Representante llevara a
cabo por lo menos dos reuniones anuales con todas las
organizaciones estudiantiles del Colegio.

Se requiere la asistencia a las reuniones de los Presidentes y
Consejeros de las organizaciones estudiantiles.



XI.

XIl.
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Informe Anual de las Organizaciones Estudiantiles

1.

Se le requiere a todas las organizaciones estudiantiles que
sometan un Informe Anual no mas tarde del 30 de junio de cada
afo.

El informe debera incluir todo lo relacionado con su organizacioén,
miembros, propdésitos y estados financieros, si aplica.

Las actividades que hagan las organizaciones estudiantiles donde
se genere dinero, deberan someter un informe financiero, siete
dias después de celebrado, al Decano de Asuntos Estudiantiles.

Disposiciones Generales

1.

Solamente las agrupaciones reconocidas tendran el privilegio de
hacer uso de las facilidades de salas de reuniones, equipo y
materiales, promocién de actividades por medio de los tablones de
edictos, o celebrar actos de iniciacion en el Colegio.

El servicio a agrupaciones no reconocidas solo podra efectuarse
mediante autorizacion del Decano de Asuntos Estudiantiles.

Cualquier disposicion cuyos alcances puedan estar en duda
deberan ser consultados al Decano de Asuntos Estudiantiles a fin
de evitar incurrir en violaciones.

Los miembros del Claustro, el Consejo General de Estudiantes o
miembros del Comité Acreditador, podran someter enmiendas a
este Manual Institucional.

Las organizaciones estudiantiles seran responsables de los dafios
en que incurran en el uso de los servicios e instalaciones del
Colegio.

Toda solicitud de permiso de uso de instalaciones equipo,
vehiculos y otros serdn sometidos para el visto bueno del
Consejero de la organizacion estudiantil solicitante y el Decano de
Asuntos Estudiantiles.

Toda peticion de uso de teléfono sera hecha al Decano de Asuntos
Estudiantiles o su Representante. Las llamadas a larga distancia
seran controladas de conformidad con la reglamentacion vigente.

Las disposiciones de este Manual Institucional estan en armonia
con el Articulo 2.04 de la Ordenanza Num. 26, Serie 2001-02,
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segun enmendada conocida como el Cédigo de Educacion, Cultura
y Recreacion del Municipio de San Juan; y del Reglamento
General del Colegio Universitario de San Juan.

9. Este Manual Institucional deroga todo Manual aprobado
previamente.

10. En caso de que surja discrepancia en la interpretacion de algun
texto, el Rector del Colegio tomara una decision firme e inapelable.

11. Cuando la organizacion estudiantil entienda que el Consejero no
ha cumplido con sus responsabilidades le sera retirado su
reconocimiento.

XIll. Vigencia

Este Manual Institucional de Normas y Procedimientos Organizaciones
Estudiantiles sera distribuido y divulgado al momento de ser firmado por
las siguientes partes:

Melvin Vega Gonzalez, M.D. Fecha
Decano de Asuntos Estudiantiles



Colegio Universitario de San Juan
Decanato de Asuntos Estudiantiles

COMITE DE ACREDITACION
Organizaciones Estudiantiles

Dr. Melvin Vega Gonzalez, M.D.
Decano de Asuntos Estudiantiles

Prof. Carmelo Colén Rivera
Catedratico
Departamento de Educacién General

José L. Lebrén Rosa
Estudiante Sindico
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